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個人情報取扱い案内及び同意書（採用） 
 

当社にお渡しいただいた個人情報（履歴書、経歴書等）は、「個人情報保護マネジメントシステ

ム」に基づき、次のとおり取り扱いさせていただきます。尚、採用のご希望に添えなかった場合、 

履歴書等の資料は返却いたしません。履歴書等の資料は当社で責任を持って処理いたします。 

 

１．皆様の個人情報は、採用検討及び入社手続きを利用目的に使用させていただきます。この利

用目的以外で使用する場合は、改めてお知らせし、同意を得た上で利用いたします。 

  なお、健康診断情報につきましては、採用検討には使用せず、入社後の配属等の配慮にのみ

必要に応じて使用いたします。 

２．皆様の個人情報は、ご本人の同意がある場合または法令に基づく場合を除き、他へは提供い

たしません。但し、採否の結果を紹介機関へ回答することがあります。 

３．皆様の個人情報は、採用検討及び入社手続きにあたって他に委託することはありません。 

４．皆様の個人情報の提供は任意ですが、必要な事項が提出されないと、上記目的を達成するこ

とができない場合がありますので、必要事項は正確にご記入ください。 

５．皆様が容易に知覚できない方法による個人情報の取得はありません。 

６．皆様の個人情報は、適切な管理体制のもとに、第三者が触れないよう取扱い、保管します。 

この間、個人情報について「利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停

止、消去、第三者への提供の停止及び第三者提供記録の開示」を求められた場合、本人であ

ることを確認させていただいた上で、速やかに対応いたします。尚、ご要望にお応えできな

い場合は、ご本人に遅滞なくその旨をお知らせし、理由を説明いたします。これらの請求は

下記のお問い合せ窓口までご連絡ください。 

＜個人情報についてのお問い合せ窓口＞ 

  管理本部長 高橋 真志 

ＴＥＬ：０３－３９７１－５５７７ 

E-mail：mtakahashi@sysco.co.jp 

７．次の者を個人情報管理責任者として任命し、皆様の個人情報を適切に管理いたします。 

＜個人情報保護管理者＞ 

取締役 高橋 敦志 

ＴＥＬ：０３－３９７１－５５７７ 

E-mail：atakahashi@sysco.co.jp 

株式会社システムコーディネイト 

代表取締役社長 川島 祐治 


